Zarzadzenie Nr 17/2011
Wajta Gminy Ztota z dnia 31 marca 2011 r.

w sprwie wyboru systemu wykonywania czynnosei kancelaryjnych,

Na podstawic § 1 ust. 3. Tnstrukep kancelarying] stanowiacej zalacomik nr 1 do
rozporzadzenia Prescsa Rady Minisirdw » dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie imstrukeji
kancelaryjngj, jednolitych reczowych wykazdw akt oraz instrukeji w sprawic organizagji i zakresu
driatania archiwéw zakladowych (Dz. U, z 2011 r. Nr 14 por. 07) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.1, Wskazuje sie system tradyeyiny jako svstem wykonywania czynnoscl kancelaryinych w
Urzedzie Gminy w Zlotej .

2. System tradyeyiny jest podstawowym obowagzujgcym od 1 stycznia 2011 roke spoesobom
dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzic Gminy w Zlowe).

§ 2. Za stosowanic i wprawadzenic Instrukeji Kancelaryjnej 1 Jednolitego Recczowege Wykazu Akt
czynic odpowicdzialnym wszystkich kicrownikdw Referatéw .osoby pracujace na samodzielnych
stanowiskach i pozostatyeh pracownikow.

3 3. Ustanawiam Pania ElZzbiete Kucighe oxoba nadzorujaca wprowadzenie instrukeji karcelaryjnej
oraz Jednolitego Rrzeczowego Wykazu Akt

§ 4. Wykonanic Zarzadzema powierza sig Sckretarzowl Gminy,

§ 5. Yarzadzenie wehodzi wryeie 7 dniem podpisama.



