E— 1\ 's Y
N ORQO 5%

(/7 %/c&/%,

Konrad Liberek

Wjt Gminy Ztota
Urzad Gminy Ztota
ul. Sienkiewicza 79

28-425 Ztota |
WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMAC]I PUBLICZNE]

Na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U. z p6zn. zm.), w zwigzku z odpowiedzig Urzedu Gminy Ztota z
dnia 03.03.2026 r., znak 0C.0004.19.2026, dotyczaca mojego wniosku o udostepnienie
nagrania z posiedzenia potgczonych Komisji Rady Gminy Ziota z dnia 16.02.2026 r.,
zwracam sie o udostepnienie nastepujacych informacji publicznych.

Jednocze$nie wskazuje, ze na poczatku wskazanego posiedzenia radca prawny
uczestniczgcy w obradach poinformowat obecnych, iz przebieg posiedzenia jest nagrywany,
co w mojej ocenie wskazuje na fakt utrwalania przebiegu posiedzenia komisji.

W zwigzku z powyzszym wnosze¢ o udzielenie nastgpujgcych informacji:

1. Wskazanie podstawy prawnej oraz procedury obowigzujgcej w Urzedzie Gminy Ztota, na
podstawie ktérej dokonuje si¢ usuwania nagran dzwiekowych sporzadzanych podczas
posiedzen komisji Rady Gminy.

2. Udostepnienie zarzadzenia, regulaminu, instrukcji kancelaryjnej lub innego aktu
wewnetrznego, ktéry reguluje sposéb rejestrowania, przechowywania oraz usuwania
nagran z posiedzen komisji Rady Gminy.
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3. Informacje kto podjat decyzje o usunigciu nagrania dZzwigkowego z posiedzenia
potaczonych Komisji Rady Gminy Ztota z dnia 16.02.2026 r. oraz kiedy doktadnie dokonano
usuniecia tego nagrania.

4. Wskazanie kategorii archiwalnej nagran dzwiekowych sporzadzanych podczas posiedzen
komisji Rady Gminy Ztota.

5. Informacje, czy w zwigzku z usunieciem wskazanego nagrania sporzgdzono protokét
zniszczenia lub brakowania dokumentacji, a jezeli tak - wnosze o jego udostepnienie.

6. Informacje, czy nagranie dZzwiekowe z posiedzenia komisji z dnia 16.02.2026 r. byto
wykonywane na sprzecie stanowigcym wiasno$¢ Urzedu Gminy Ztota.

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej wnosze o
udostepnienie powyzszych informacji bez zbednej zwtoki, nie p6Zniej niz w terminie 14 dni
od dnia otrzymania niniejszego wniosku.

Konrad Liberek
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OSOBL.III.1431.18.2026 Zlota, dnia 19.03.2026 .

Pan
Konrad Liberek

Dotyczy: Wniosku o udostepnienie informacji publiczne;.

W odpowiedzi na wniosek o udostepnienie informacji publicznej (data wptywu

06.03.2026 ) Urzad Gminy w Ztotej informuje:

2.

Podstawg prawng obowigzujgcq w Urzedzie Gminy w Ztotej dotyczace
usuwania nagran sporzgdzanych podczas posiedzen komisji Rady Gminy jest:
Zarzgdzanie nr 46a/2024 Woéjta Gminy Ztota z dnia 03 czerwca 2024 roku w
sprawie wprowadzenia zasad nagrywania za pomocg urzgdzen rejestrujgcych
dzwiek podczas posiedzen komisji Rady Gminy Ztota.

W zatgczeniu Zarzadzanie nr 46a/2024 Woéjta Gminy Ztota z dnia 03 czerwca
2024 roku w sprawie wprowadzenia zasad nagrywania za pomocg urzgdzen
rejestrujgcych dzwiek podczas posiedzen komisji Rady Gminy Zfota.

. Decyzje o usunieciu nagrania podjat pracownik biura Rady Gminy Ztota po

sporzadzeniu protokotu nr 2/2026 z posiedzenia Komisji Skarg, Wnioskow i
Petycji Rady Gminy Ztota w dniu 16 lutego 2026 roku zgodnie z zatgcznikiem nr
1 do Zarzadzenia nr 46a/2024 Wdjta Gminy Ztota z dnia 03 czerwca 2024 roku
w sprawie wprowadzenia zasad nagrywania za pomocg urzgdzen
rejestrujgcych dzwiek podczas posiedzen komisji Rady Gminy Zfota.

Zgodnie z Zarzgdzanie nr 46a/2024 Wdjta Gminy Ztota z dnia C3 czerwca 2024
roku w sprawie wprowadzenia zasad nagrywania za pomocg urzadzen
rejestrujgcych dzwiek podczas posiedzen komisji Rady Gminy Ztota nagrania z
komisji Rady Gminy Ztota po sporzgdzeniu nie podlegajg archiwizacji.

. Po sporzadzeniu protokotu nr 2/2026 z posiedzenia Komisji Skarg, Wnioskow i

Petycji Rady Gminy Ztota w dniu 16 lutego 2026 roku i usunieciu nagrania
zostata sporzgdzona notatka stuzbowa z wykonanej czynnosci.
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Zarzadzenie Nr 462a/2024
Wéjta Gminy Zlota
z dnia 03 czerwea 2024 roku

W sprawie wprowadzenia zasad nagrywania za pomocg urzadzen rejestrujacych dzwiek
podczas posiedzen komisji Rady Gminy Zlota.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 18 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 1., poz.
1902 z p6Zn. zm.)

§1

1. Wprowadzam Zasady nagrywania za pomoca urzgdzen rejestrujagcych dzwiek
posiedzen komisji Rady Gminy Ztota, stanowiace zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Wprowadzam wzor informacji wypowiadanej przez Przewodniczacego Rady Gminy
Ztota lub Zastepce Przewodniczacego przed rozpoczeciem posiedzenia komisji Rady
Gminy Zlota, ktdra jest nagrywana, stanowiacy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Wprowadzam informacj¢ o zasadach przetwarzania danych osobowych w czasie
nagrywania posiedzen komisji Rady Gminy Zlota, stanowigcg zalgcznik nr 3 do

zarzadzenia.
§2
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Zlota
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Za zgodnoscé
zZ oryginatem
stwierdzam
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ZASADY NAGRYWANIA ZA POMOCA URZADZEN REJESTRUJACYCH DZWIEK

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 46a2/2024
Wéjta Gminy Ztota

z dnia 03 czerwca 2024 roku

POSIEDZEN KOMISJI RADY GMINY ZEOTA

§1

Zasady okreslajg prowadzenie nagrywania za pomocg urzadzen rejestrujacych dzwiek
posiedzen komisji Rady Gminy Ztota.

k.

§2
Komisje Rady Gminy Ztota moga by¢ nagrywane w celu:
1) przygotowania protokotu - nagrywanie,

2. Nie nagrywa si¢ kazdego posiedzenia komisji Rady Gminy Ztota w celu, o ktérym

mowa w ust. 1 pkt 1.

§3

Nagrania posiedzen komisji Rady Gminy Zlota majg charakter wytgcznie materiatow
roboczych 1 pomocniczych w przygotowaniu protokotu z posiedzenia komisji, ktore
nie udostepnia si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Ztota.
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§4
Nagranie dzwigku odbywa si¢ podczas posiedzen komisji Rady Gminy Ziota
prowadzonych:
1) wtrybie stacjonarnym w sali sesyjnej Gminnej Biblioteki Publicznej w Ztote;j.
Nagrywanie dotyczy dzwieku.
Nagranie usuwa si¢ po sporzadzeniu protokotu.
Nagran z posiedzenia Komisji Rady Gminy Ztota nie podlegajg archiwizacji.
Biuro Rady Gminy Zlota zobowigzane jest do przygotowania warunkow
organizacyjnych oraz technicznych umozliwiajagcych nagrywanie posiedzen komisji
Rady Gminy Ztota.
Nagrywanie odbywa si¢ za posrednictwem zewnetrznego oprogramowania
ustugodawecy.
Przed rozpoczgciem obrad, ktére sa nagrywane Przewodniczgcy Komisji Rady Gminy
Ztota wypowiada informacje, ktéra musi zawiera¢ nastepujace dane: komisja Rady
Gminy Zlota jest nagrywana, kto jest administratorem danych utrwalonych na
nagraniach, w jakim celu przetwarzane sg dane osobowe, na podstawie jakich przepisow
prawnych oraz gdzie mozna uzyska¢ wiecej informacji na temat zasad przetwarzania
danych osobowych. Przykladowy wzér informacji stanowi zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.
Zasady przetwarzania danych osobowych przez Wéjta Gminy Ztota dostepne sg w
zalgczniku nr 3 do zarzadzenia.

§5

Nadzér nad funkcjonowaniem urzadzen rejestrujgcych dzwiek sprawuje Biuro Rady Gminy

Z Oryggﬁ_

stwierdzam




Zakacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 46a/2024
Wojta Gminy Ziota

z dnia 03 czerwca 2024 roku

WZOR INFORMACJI WYPOWIADANEJ PRZEZ PRZEWODNICZACEGO RADY
GMINY ZEOTA LUB ZASTEPCE PRZEWODNICZACEGO
PRZED ROZPOCZECIEM POSIEDZENIA KOMISJI RADY GMINY ZEOTA, |
KTORA JEST NAGRYWANA |

KLAUZULA INFORMACYJNA

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Urzad Gminy w Ztotej,
ul. Sienkiewicza 79, 28-425 Ziota ; tel. 41 356 16 01.

Informuje¢, ze posiedzenie Komisji Rady Gminy Ztota jest jawne
a obecnos¢ na niej jest dobrowolna, co jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na
przetwarzanie danych osobowych w zakresie obejmujacym : imig¢, nazwisko
i wizerunek.

Z orygir
stwierd
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Zakacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 46a/2024
Wéjta Gminy Ztota

z dnia 03 czerwca 2024 roku

KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy w Zlotej, adres: ul. Sienkiewicza
79, 28-425 Zxota, nr tel. 41 356 16 33.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé sie z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw prawnych cigzacych na
Administratorze oraz gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej Administratorowi.

4. Podstawa prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) i ) ww. Rozporzadzenia oraz
art. 20 ust. 1b Ustawy z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.U.2018.994)
stanowiacy, iz ,,Obrady rady gminy sg transmitowane i utrwalane za pomocg urzadzen rejestrujacych
obraz i dzwigck. Nagrania obrad sa udostgpniane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie
internetowej gminy oraz w inny sposéb zwyczajowo przyjety.".

5. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem
okreséw przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przepiséw archiwalnych.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych w postaci wizerunku oraz barwy glosu i przekazanych poprzez
wypowiedz danych beda podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa, podmioty ktére na
podstawie zawartych uméw przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora, a takze osoby trzecie
w zwigzku z tym, iz nagranie stanowi informacje publiczng w rozumieniu Ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz.U.2018.1330) i jest udostepnianie na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Ztote;j.

7. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usuniecia danych i prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych. '

- wniesienia skargi do organu nadzorczego, w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie

z naruszeniem przepiséw powyzszego Rozporzadzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Za zgodnosé

stwierdzam
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URZAD GMINY ZLOTA
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Zlota, dnia 16.02.2026 r.

NOTATKA StUZBOWA

Dnia 16.02.2026 r. o godzinie 15:00 po sporzadzeniu i ostatecznym zatwierdzeniu
protokotu z posiedzenia potgczonych Komisji Rady Gminy Ziota z dnia
16.02.2026 r., dokonano usunigcia nagrania roboczego pliku audio z urzadzenia
rejestrujgcego dzwiek z uwagi na brak koniecznosci przechowywania materiatu
pomocniczego i wyczerpanie jego funkcji technicznej.
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