OGLOSZENIE

) Wajta Gminy Zlota
OGLASZAM NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE W URZEDZIE GMINY
ZY.0TA

Na stanowisko: INFORMATYK

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze o profilu informatyka lub pokrewnym w tym 3 letni staz pracy lub
wyksztalcenie wyzsze o profilu informatyka lub pokrewnym,

b) obywatelstwo polskie,

¢) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e) prawo jazdy kat. B

2. Wymagania dodatkowe:

a) mile widziany roczny staz pracy w administracji samorzadowej na stanowisku zwigzanym
z obslugg informatyczna,

b) znajomos¢ ustaw i1 aktow wykonawczych z zakresu samorzadu terytorialnego, ustawy

o dostepie do informacji publicznej , o ochronie danych osobowych , o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,

¢) znajomo$¢ budowy, obstugi, konserwacji komputeréw klasy PC, umiejetno$¢é samodzielnej
diagnozy 1 naprawy uszkodzen sprzetu komputerowego,

d) dobra znajomos¢ budowy i zarzagdzania sieciami komputerowymi,

e) dobra znajomos¢ oprogramowania narzedziowego oraz systemow operacyjnych,

f) dobra znajomo$¢ budowy i zarzgdzania serwerem bazodanowym.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. koordynowanie wdrazania 1 zapewnienie sprawnego funkcjonowania systemow
informatycznych funkcjonujacych w ww. jednostkach oraz ich aktualizacja,
2. przestrzeganiu przepisoOw, procedur dotyczacych bezpieczenstwa komputerowych baz
danych oraz Systemu Bezpieczenstwa Informacji, Petnienie funkcji ASI,
3. instruktaz, szkolenie i pomoc uzytkownikom w zakresie eksploatacji systemow,
4. tworzenie kopii danych i oprogramowania,
5. diagnostyka i wykonywanie drobnych, biezacych napraw w przypadku awarii sprzetu
komputerowego Urzedu i podlegtych jednostek organizacyjnych,
6. obstuga technicznej wszystkich stanowisk komputerowych w Urzgdzie Gminy 1 w
podlegtych jednostkach organizacyjnych,
7. koordynowanie organizacji przetwarzania danych,
8. biezaca pomoc przy problemach pracownikow zwigzanych z obstugg sprzetu
komputerowego,
9. nadzdr nad realizacja napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych przez zewngtrzne serwisy,
10. archiwizacji systemdw, aplikacji i baz danych oraz odtwarzania danych archiwalnych w
sytuacjach awaryjnych,
11. prowadzenie kontroli antywirusowej,
12. prowadzenie rejestru wyposazenia w sprzet komputerowy, programy, licencje itp.,
13. petnieniu funkcji administratora teleinformatycznego informacji niejawnych;
14. administrowanie i nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem systemu EZD;
15. planowanie rozwoju systemow informatycznych Urzedu Gminy oraz podlegtych




jednostek {dobor optymalnych rozwigzan oraz sprzetu),

16. planowanie wydatkow na sprzet komputerowy i oprogramowanie;

17. wydawanie zalecen i opinii dotyczacych stanu technicznego i poprawnosci dziatania
komputerdw, sieci i oprogramowania,

18. wydawaniu opinii technicznych dla potrzeb likwidacji sprzetu komputerowego,

19. obstudze procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych oraz Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji,

20. reprezentowaniu Gminy na spotkaniach i szkoleniach dot. rozwoju i wdrozenia technik
komputerowych,

21. branie czynnego udzialu podczas trwania kontroli i sprawdzen zwigzanych z systemami
informatycznymi podlegtymi urzedowi,

22. petnienie funkcji lokalnego administratora systemu ,.Zrodto”,

23. prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i oprogramowania,

24. wspotpraca przy publikacji na stronach internetowych urzedu i BIP-ie,

25. organizacja multimedialnej obstugi posiedzen,

26. inne czynnosci wynikajace z zakresu zadan informatycznych realizowanych przez Urzad
Gminy,

27. koordynowanie dziatan w zakresie wdrazania wspolnych projektéw IT z jednostkami gminy
lub podmiotami zewngtrznymi,

28. Wykonywanie na polecenie przetozonych innych zadan, zapewniajacych prawidlowe
funkcjonowanie administracji samorzadowej, wsparcie informatyczne w zakresie obstugi
systemOw zw. z organizacjg wybordw i referendow.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
* umowa o prace, pierwsza umowa na czas okreslony, z mozliwoscig przedtuzenia na czas

nieokreslony,

e 1/1 etatu,

+ praca w siedzibie Urzedu Gminy Ztota,

* liczba wolnych stanowisk — 1

* praca od stycznia 2026 r.

* wynagrodzenie zgodnie z regulaminem wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy w
Zlote;.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) kserokopie swiadectw pracy,

3) kserokopie dyplomdéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

4) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

5) oryginal kwestionariusza osobowego,

6) o$wiadczenie osoby przystepujacej do naboru, ze nie bylta skazana prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo
skarbowe,

7) o$wiadczenie, ze kandydat posiada peilng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni
praw publicznych,

8) o$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany ize nie jest prowadzone wobec niego zadne
postepowanie karne,

9) oswiadczenie o stanie zdrowia,

e s e




10) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawno$é w przypadku kandydata
zamierzajacego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa wart. 13 aust 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

11) informacja kandydata o szczegdlnych potrzebach, np. thumacz Polskiego Jezyka Migowego,

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy dostarczy¢:

1) osobidcie na sekretariacie Urzedu Gminy w Zlotej, ul. Sienkiewicza 79, 28-425 Zlota,
w zaklejonej kopercie w godzinach pracy Urzedu,

2) poczta elektroniczna na adres ug@gminazlota.pl opatrujac wszystkie dokumenty aplikacyjne
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem wykonanym za pomocag profilu
zaufanego,

3) poprzez skrzynk¢ ePUAP Urzedu opatrujgc  wszystkie dokumenty aplikacyjne
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem wykonanym za pomocg profilu
zaufanego

4) poczta na adres Urzedu Gminy w Ztotej, ul. Sienkiewicza 79, 28-425 Ztota w zaklejonej
kopercie.

7. Dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzy¢ dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko
INFORMATYK w Urze¢dzie Gminy w Zlotej” zamieszczonym na zaklejonej kopercie lub
umieszczenym w temacie wiadomosci elektroniczne;.

Dokumenty przyjmowane bedg do dnia 29.12.2025 r do godz. 10°° W przypadku sktadania
ofert za posrednictwem poczty liczy si¢ data wptywu do Urzedu. Aplikacje, ktére wptyng do
Urzedu pe wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Zatrudniona osoba podejmujgca pracg na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy moze by¢
skierowana do odbycia stuzby przygotowawczej, ktora konczy si¢ egzaminem.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na
tablicy ogtoszen Urzedu umiejscowionej w budynku urzedu.

mgr inz. Podsiadlo
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