ZARZADZENIE NR 3/2025
WOJTA GMINY Z1.OTA
z dnia 15.01.2025 roku

w sprawie: okre$lenia zasad korzystania przez radnych Rady Gminy Zlota z tabletéw do
uzytku sluzbowego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j
Dz. U. 22024 r. poz. 1465 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady korzystania przez radnych Rady Gminy Zlota z tabletéw do uzytku
stuzbowego, stanowigcych wlasno$é¢ Gminy Ztota, zwane dalej "tabletami”.

§ 2. 1. W celu zapewnienia dostgpu do dokumentéw zwigzanych ze sprawowaniem mandatu
radnego Rady Gminy Zlota, pracami Rady i jej komisji tablety oddawane sa radnym Rady
Gminy Ztota w uzyczenie.

§ 2. 2. Przekazanie radnemu tabletu nastgpuje na podstawie umowy uzyczenia, ktorej wzor
stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia oraz po podpisaniu protokotu przekazania

tabletu z obowigzkiem zwrotu, bedacego zatgcznikiem do umowy uzyczenia.

§ 2. 3. Obstuge merytoryczng zwiazang z przekazaniem i obstugg tabletu sprawuje Biuro
Rady i Informatyk Urzedu Gminy Zlota.

§ 3. Tablet oddawany jest radnemu na czas sprawowania mandatu radnego Rady Gminy
Zlota.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzgdzenia Nr 3/2025
Wojta Gminy Zlota
zdnia 15.01.2025 r.

Umowa uzyczenia Nr

Zawarta w Ztotej wdniu ............ roku pomiedzy:

Gming Zlota z siedzibg ul. Sienkiewicza 79, 28-425 Zlota, reprezentowang przez —
Waldemara Podsiadto Wéjta Gminy Zlota, zwang dalej »UzZyczajacym",
B e radnym/g Rady Gminy Zlota zam.

zwanym dalej ,,Bioragcym do uzywania", o nastepujacej tresci:

§ 1. 1. Uzyczajacy przekazuje Biorgcemu do uzywania z obowigzkiem zwrotu tablet, o
cechach okreslonych w Protokole przekazania tabletu, stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszej umowy.

2. Przekazanie tabletu nastepuje w celu zapewnienia Bioracemu do uzywania dostepu do
dokumentéw zwigzanych ze sprawowaniem mandatu radnego Rady Gminy Ztota, pracami
Rady Gminy i jej komisji.

§ 2. 1. Biorgey do uzywania ponosi pelng odpowiedzialnogé materialng za szkode powstalg w
tablecie z jego winy.

2. Biorgcy do uzywania obowigzany jest do niezwlocznego zglaszania Uzyczajacemu
wszelkich stwierdzonych usterek lub wade tabletu, jak réwniez nieprawidlowosci w jego
pracy badz dziataniu.

§ 3. Bioracy do uzywania zobowigzuje sie do:

1) nalezytej dbatosci o uzyczony tablet,

2) uzytkowania tabletu w sposéb wlasciwy dla tego rodzaju sprzetu elektronicznego,

3) nie udostepniania tabletu osobom trzecim bez zgody Uzyczajacego,

4) zabezpieczenia tabletu przed dostepem os6b trzecich,

5) korzystania z oprogramowania zainstalowanego na uzyczonym mu tablecie zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa,

6) nie instalowania na tablecie zadnego oprogramowania niezwigzanego z petniong funkcja,
7) nie pobierania, nie przechowywania, nie rozsylania ani nie udostepniania zadnych plikow,

co, do ktérych moze zachodzi¢ podejrzenie naruszania praw autorskich ich dotyczacych,



8) ponoszenia zwyklych kosztéw uzywania tabletu,

9) nie dokonywania napraw tabletu we wlasnym zakresie,

10) natadowania baterii w tablecie przed kazdym posiedzeniem.

§ 4. 1. Umowa zostaje zawarta na czas sprawowania przez Bioracego do uzywania mandatu
radnego.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana przed uptywem czasu, o ktorym mowa w ust. 1:

1) na podstawie porozumienia stron - w kazdym czasie;

2) za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.

3. Uzyczajgcy moze rozwigzaé umowe w trybie natychmiastowym poprzez zlozenie
stosownego oswiadczenia - w przypadku naruszenia przez Biorgcego do uzywania
postanowien umowy, w szczegélnosci zobowigzan okreslonych w § 3.

4. Biorgey do uzywania zobowigzany jest zwrécié tablet z dniem wygasniecia mandatu lub
rozwigzania umowy. Wraz ze zwrotem tabletu sporzadza sie protokol zdawczo-odbiorczy w/g
wzoru stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia.

5. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu fakt ten wraz z opisem uszkodzenia
odnotowuje sie w protokole zwrotu.

6. W przypadku, gdy uszkodzenie powstalo z winy Biorgcego do uzywania, jest on
zobowigzany do pokrycia kosztow naprawy.

7. Jezeli tablet zostanie zgubiony, skradziony lub calkowicie zniszczony Bioracy do uzywania
pokrywa catkowity koszt zakupu urzadzenia o takich samych badz zblizonych parametrach i
wyposazeniu, jak uzyczony tablet.

§ 5. 1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

2. Sadem wlasciwym do rozpatrywania ewentualnych sporéw zwiazanych z realizacjg umowy
Jest sad wlasciwy dla siedziby Uzyczajacego.

§ 6. Umowg sporzgdzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze

stron.



Zalacznik nr 1 do Umowy uzyczenia nr
Wojta Gminy Zlota
z dnia 15.01.2025 r.

Protokoél przekazania tabletu z obowigzkiem zwrotu

Przekazujgcy: Gmina Ztota - reprezentowana przez — Wojta Gminy Ztota

Biorgey do uzyczenia:.........cocceeeevvevvvcecvne e vnen. ... - radny Rady Gminy Zlota
Przedmiot przekazania:

* nazwa:

» model:

« IMEI:

* numer seryjny:

* numer inwentarzowy:

* wartos¢ brutto wg faktury:

* konto mailowe:

* akcesoria;

(podpis osoby przekazujgcej) (data przekazania) (podpis biorgcego do uzyczenia)



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 3/2025

Wojta Gminy Ziota
z dnia 15.01.2025 r.

Protokot zdawdczo-odbiorczy

ZWIACAJACY Luvrenrierienieenieenieeiesrestestsessseseasaanssaseenns - radny Rady Gminy Zlota
PrzyJmujacy:..ccccevecieicieieneneeteie e - upowazniony pracownik Urzedu Gminy
Ztota

Data zwrotu:

Przedmiot zwrotu:

nazwa.

model:

IMEI:

numer seryjny:

numer inwentarzowy:
wartos¢ brutto wg faktury:
konto mailowe:

akcesoria:

.....................................................................

(podpis osoby zwracajacej) (podpis osoby przyjmujacej)



ODKUPIENIE

Deklaruj¢ odkupienie tabletu:

* nazwa:
* model:

« IMEIL

* numer seryjny:

e numer inwentarzowy:

Uwagi, co do stanu technicznego zwracanego tabletu:

...............................................................................................................

(podpis osoby odkupujgcej) (podpis osoby sprzedajacej)



