LARZADZENIE NR 4872011
WOIJTA GMINY ZLOTA
# dnia 24 sierpnia 2011 roku

w sprawie powolania zespolu ds. obstugi
administracyjno-techniczno-materialnej prac obwodowych komisji
wyborczyeh w wyborach Sejmu i Senatu RP zarzadzonych na dzien

9 pazdziernika 2011 roku,

Na podstawic art. 156 ust 1 ustawy z dnia z dnia 5 stycznia 2011 1.
Kodeks Wyborczy { Dz.U z 2011 r. Nr 2] poz.112 7z pbzn. zm.) zarzadza sie | co
nastepuje:

§ 1.W celu pelnej realizacji zadan zwiazanych # obstuga administracyjno-materialno-
biurowa zwigrang » wyborami do SeJmu i Senatu RP na dzien 9 pazdziernika 2011
roku.

powoluje zespdt w nastgpujacym sktadzic :

LIreneusz Gotuszka — przewodniczacy

2.Elzbieia Kucieba - czlonek

3.Lidia Dziura - czonek

4.Alicja Kita — cztonek

5 Krystian Krecisz — cztonek

6.Jozef Kaminski - czionek

7. Wiedzimiers Osiecki — czfonck

8 Rafal Czapla - crlonek

0. Wiestaw Plecrzonka — czionek

10_Stanistaw Gomniak — czlonek

11.Teresa Pieczonka - czlonek

12.Pawel Bochniak — czionck

13.Alicja Jaworska - czlonek

14 Jolanta Piwowarska -czlonek

§ 2.Do zadan zespotu nalezy w szczepodlnosc :

1.Przygotowanie i wyposazenie lokali wyborezych .

2.0Obshiga administracyjna obwodowych komisji wyborczych.

3.0dbidr 1 zabezpicozenie kart do glosowanta , formularzy, protokotow , spisow
wyborcow pieczgci komisji 1 innych materialéw zwiazanych 7 wyborami .



4.0Obslugi finansowo-kasowei.

5.7Zapewnienie srodkow tacznosci | transportu oraz pomocy niezbgdne] do pracy
komisji wyborczych.

6.Zapewnienie niezbednego sprzgtu kempuierowege potrzebnego do
prreprowadzenia wyborow.

§ 3. Wykonanic zatzadzenia powierza sie Sekretarzow! Gminy oraz upowaznia sig go
do dokonywania zmian w sktadzic osobowym zespotu.

§ 4. Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Lalacznik Nr ]

do Farzadzcma Wr 4872010

Wojla Gminy 2Zlota

7 dnia 24 sterpmia 200180 roku

Zadania &oordynatora gminnego

Do zadafn merytoryernych koordynatora gminnego nalezy:

1) udziat w szkoleniach orgamzowanych przez koordynatora wlasciwego dla
ohszaru dzialania komisarza wyhorezego,

2} swkolenic operatorow OKW na ohszarze gminy (miasta) w zakreste obstug
nformatyc«ne; wyboréw samorzadowych;

3} prowadzenie ewideni operaiorow OKW zawierajace] dane kontaktowe,
ustalony sposob przckazywania hasel 1 oprogramowania orar danych
definicyjnych;

4) rejesiracja w syslemic informatyermym operatordw obwodowych, dysirybucia
hasct dla operatoréw i przewodniczacych OKW a potwicrdzeniem tozsamosei;
3y dystrybucja oprogramowania dla obwodowych komigi wyborczych na obyzarze
wniny oraz nadzor nad wersjami akwializacyjoymi oprogramowania;

6Y dystrybucja danyeh definicyjnyeh dla obwodowych komisji wyborezych
{pobicranie 1 udosigpnianic plikow);

7y dystrybucja aktualizowanych plikiw defmicyjoych uweglgdniajacych uzyskane
od koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad
orar, kandydatdw na wojta (burtnistrza, prezydenta miasta);

8) preyuotowanic wydrukow formularzy protokotow wynikdw plosowania

w obwodzie (dla ewentualnego eernego sporzadzenia protokoddw);

%) wsparcic techniczne dla operatordw OKW w obstudze oprogramowania:

10) przyjmowanic uwag dotyczacych dziatania programu oraz udziclanic w tym
zakresie wsparcia technicznego operatorom OK W,

11} #gtaszanie uwag dotyczacych driatania programu do koordynatora komisarza
wyborczego;

12) w przypadkach awaryjnych nawigzanic kontaktu z koordynatorem komisarza
wyborczego whasciwym dla gminy;

13) udzial w preygotowaniu i przcprowadzeniu w okreslonym terminie testow
ogdlnokeajowych » przckazywania danych 7 testowych protokotéw komisji
obwodowych (wedtug vasad przekazanych w odrgbnym trybie);

14} przekazanic do koordynatora komisarza wyborezego wlasciwego dla gminy
whioskéw i spostrzezen w (otmic raportu podsumowujgeego przebicg lestow
ogdlnokrajowych;

15) przyjmewanic meldunkdw od operatoréw OKW o wersyi zainstalowanego
oprogramowania i aktualnoser danych definivjacyeh wykaz abwodow i
kandydatéw,

16 prowadzenic dziennika zdarzen, w ktorym sg odnolowywane wykonane
caynnoescl;

a) precprowadrenic szkolenia operatordw OKW z potwierdacnicm
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b} zgtaszanie 7 poziomu gminy uwag do dviatania programu do koordynatora
komisarza wyborczego wlaschwego dla gminy,

¢) zetaszanie uwag dotycracych dziatania oprogramewania do koordynatora
komisarza wyboczego,

d) preyeotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekazania hasel



przewodniczacym OKW i operatorom OKW,

¢} zplaszanie do keoordynatora komisarza wyborczege komecznodcl zmiany
hasect § sposoby ich przekazania z potwicrdzeniami odbioru,

) przckazanic, za potwierdzeniem, oprogramowania lub aktualizacji plikow
delinicyjnyeh,

#) prrekazanie, »a potwierdzemem, danych definiujgeyeh dia operatorow
obwodowych w przygotowaniu 1 przeprowadzeniu testow ogalnokrajowych.
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Fatgcanik Nr2
do Farradzenia Nr 438 2011
Wajta Gminy Ziota

7 idnja 24 sierpnia 200 1 roko

Zadania operatora informatyeznej obslugi obwodowe] Komisji wyborczej.

Do zadan operatora nalezy:

1} udvial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminncgo:

2y udziat w testach ogolnokrajowych obgimugeych wprowadzeme estowych
wynikdw glosowanta w obwodzic w wyborach do rad orar w wyborach wijta
{burinistrza, prezydenta miasta), a w Warszawie takee wynikéw glosowania
w wyborach do rady daclmey, oraz przesianie danych za podrednictwem sieci
publiczne] lub preekarvanic danyeh do pelnomocnika terytorialoej komisji
wyborczel, w wyznaczonym terminie;

3) potwierdzenie odbioru licenc)l 1 hasta operalona;

4) przypotowanic stanowiska komputerowego w xakresie konliguracyi dosigpu
do sieci pabliezne] i instalacji oprogramowania;

3) potwierdvenie odbioru 1 wprowadzenie do opregramowania aktualnych
danych definiujacych obwaody glosowania, okrgpi wyboreze oraz kandydatdw
w wvbarach do rady oraz w wyborach wajta (burmistrza, prezydenta miasta).
# podaniem biczacej wersji oprogramosvania oraz daty wygenerowania

w systermnie centralnym danych definicynych;

&) ustalenie, najpdinici w przeddzien glosowania, 7 preewodniczacym OKW
micjsca i harmonogramu pracy:

71 dwnkrotne wprowadsenie danych z przekazanych przeyr preewodnicracegn
OKW projektdw protokotéw wynikdw glosowania w wyborach do rad oras

w wyborach wdjla {burmistrza, prezydenta miasta),

&) w przypadku wystapicnia btedow — wydrukowanie | przckazanie
preewodniczacemu QKW zestawienia bleddw i ostracien do wprowadzonego
protokohu;,

9y w przypadku wysiapicnia ostrrezert - wydrukowanie | prackazanic
przewodniczacermu raportu ostrzezen do wptowadzonego protokotu;

103 sygnalizowanie przewodniczacemu QKW niczpodnodel liczby uprawnionych
w poszczegdinych glosowaniach, niczgodnodel danych dotyczacych siedziby
OKW lub godzin rozpoczecia i zakofczenia glosowania;

11} przygotowanie, wydrukowanie 1 przekazanie przewodniczacemu OKW
niczbgdnej licrby egzomplarzy prolokotdw wynikdw ghosowania w obwodzie
w wyborach do rad oraz w wyhorach wéjia (burmistrza, prezydenta miasta);
12) przestanie do serwera, po wprowadzcniu licencii prrez przewodniczacego,
dunyeh 2 protokotdw wynikow plosowania w obwodzie w wyborach do rad
oraz w wyborach wojta {burmistrza, prezydenta miasta);

13) zapisanie, po zatwierdzenin licencja przez preewodniczacego OKW, dunyeh
 protokotu wymkaw gloseowaria w obwodzie na zewnelrznym noéniku.

w cehu przekazania whasciwym komigjom terytorialnym;

14} w przypadku ponownego gfosowania w wyborach wéjta (burmistrza.
prezydenta niasta) — ponowienie powysszych czynnosct (2 wyjgtkiem testow
ogdlnokrajowych},



